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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
Üniversite İçi Spor Oyunları İşlemleri 

İş Akış Şeması 

 

İşlem / İş Akışı Sorumlular Faaliyet Dokümantasyon / Çıktı 

 
Spor Hizmetleri 
Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı 

 

- - 

 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

 
 

Sağlık Kültür ve Spor Dairesi 
Başkanlığı yönetim kurulu tarafından 

karar verilir.  
- 

 
Sağlık Kültür ve 

Spor Dairesi 
Başkanlığı 

Müsabakaların yapılabilmesi için 
Rektörlük makamının onayının 

alınması 
Onay yazı  

 Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

 
 

Sağlık Kültür ve Spor Dairesi 
Başkanlığı tarafından oluşturulur. 

- 

 
 
 
 
 

Daire Başkanı 
Organizasyon 

Kurulu 
 

Spor oyunlarının planlanması, 
Yürütme kurulunun oluşturması, 

genel hükümlerin belirlenmesi Sağlık 
Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı 

tarafından oluşturulur. 

Karar 

 
Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

 

Spor Oyunlarına katılacak takımların 
belirlenmesi için birimlere hangi 

branşlarda katılacakları yazılı olarak 
istenir. 

Karar 

 
 
 
 
 

Sağlık Kültür ve 
Spor Dairesi 
Başkanlığı 

Belirlenen branşlarda katılım yapılıp 
yapılmayacağının sorulması. 

Üst yazı 
 

 

Fakülte/Müdürlük/ 
Başkanlık ve Diğer 

Birimler 

Okul ve birimler kendi yönetim 
kurulları tarafından öğrencilere 

duyuru yapılarak öğrencilerin talepleri 
doğrultusunda katılım yapılıp 

yapılmayacağı hakkında karar 
vermeleri ve taleplerini üst yazı ile 
Organizasyon Kuruluna bildirilmesi 

Karar 

 
 
 Organizasyon 

Kurulu  

Spor oyunlarına katılım yapacak 
takım idarecileri ile birlikte Fikstürün 

çekimi yapılır.  
Karar 

 
 
 
 

Sağlık Kültür ve 
Spor Dairesi 
Başkanlığı 

Fikstür çekimi sonrası fikstürün 
oluşturulması ve üst yazı ile katılım 

yapan okul ve birimlerin 
bilgilendirilmesi. 

Üst Yazı 

 
 
 
 

Sağlık Kültür ve 
Spor Dairesi 
Başkanlığı 

Müsabaka ve Yarışmalarda görev 
yapacak Hakem, sağlık ekibi 
personelin onayının alınması. 

Onay yazı 

 
 
 SKS Daire Başkanı 

İMİ Daire Başkanı 

Müsabaka ve Yarışmaların 
güvenliğinin sağlanması için İdari ve 

Mali işler Daire Başkanlığına 
Güvenlik görevlisi için talep yazısı 

yazılır. 

Talep yazı 

 

Sağlık Kültür ve 
Spor Dairesi 
Başkanlığı 

Sağlık Şubeden Sağlık personeli ve 
Ambulansın görevlendirilmesi 

Üst Yazı 

 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 

 

İl hakem temsilciliğine müsabaka 
yapılacak branşlara hakem  

görevlendirilmesi için talepte 
bulunulması. 

Üst Yazı 

Üniversite İçi Spor Oyunları İşlemleri 
Süreci 

Spor Oyunları 

Spor Oyunlarında Hangi Branşlarda 

Yapılacağının belirlenmesi 

Fakülte/Müdürlük/Başkanlık ve Diğer 
Birimlere Duyurunun yapılması 

Birimlere Duyurunun  

Spor Oyunları Fikstür Çekimi 

 

Fikstür Oluşturulması ve Takımların 

Bilgilendirilmesi 

Spor Oyunları Organizasyon Kurulunun 
oluşturulması 

 

Spor Oyunları Organizasyon Kurulu 
Toplantısı 

 

Müsabakalar için Görevlendirme 
Yapılması 

Güvenlik 

Takımların belirlenmesi 

Müsabaka ve Yarışma Onayı 
 

Sağlık 

Hakem 



 

HAZIRLAYAN 

 

ONAYLAYAN 

 

 

 
Salon Görevlisi 
Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 

 

Salonların ve Sahaların Yarışmalara 
uygun hale getirilmesi Spor Şube 
Müdürlüğü tarafından sağlanır. 

- 

 
 

 
Hakem 

Müsabaka ve yarışmada hakem 
raporunun Yürütme Kuruluna 

verilmesi 
Rapor 

 
 
 

 
Yürütme Kurulu 

Yarışma sonuçları Hakem Raporları 
doğrultusunda tescili yapılarak 

Organizasyon Kuruluna bilgi verilir. 

Organizasyon Kuruluna 
bilgi verilmesi 

 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 
Organizasyon 

Kurulu 

Müsabaka ve yarışmalarda dereceye 
giren takımların ödüllendirilmesi 

 
Kupa / Madalya 

 

- - - 

 Hakem Raporu 
 

Spor Salonların Maçlara ve Yarışmalara 

hazırlanması 

  Sonuç Tescili 

Ödül Töreni 
 

Üniversite İçi Spor Oyunları İşlemleri 
Sürecinin Sonlandırılması 


